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Anleitung zum Importieren, Durchftihren und

Auswerten von Umfragen in Blackboard

Kontakte fur Ruckfragen

Der CeDiS Support beantwortet Ihre Nutzeranfragen zur Bedienung der folgenden zentralen
Systeme der Freien Universitat: Blackboard, CMS, FU-Wikis, FU-Blogs.

Kontakt: support@cedis.fu-berlin.de
Hotline: +49-30-838-54900 (Mo—Fr: 10-17 Uhr)

Vom CeDiS Consulting erhalten Sie individuelle Beratung und Unterstiitzung bei der
Konzeption lhrer digitalen Lehr- und Forschungsvorhaben.

Kontakt: consulting@cedis.fu-berlin.de

Uberblick Vorgehensweise

1. Die als ZIP-Datei bereitgestellte Umfrage lokal auf dem eigenen Rechner speichern.
2. Die Umfrage in den Blackboard-Kurs importieren, in dem sie durchgefiihrt werden soll.
3. Die Umfrage fir die Kursteilnehmer verflighar machen.

4. Die Umfrage durchfiihren.

5. Die Umfrageergebnisse auswerten.



Anleitung zum Importieren, Durchfiihren und Auswerten von Umfragen in Blackboard Seite 2

Schritt-fir-Schritt-Anleitung

A. Umfrage herunterladen und speichern

1. Folgende URL aufrufen und den gewilnschten Fragebogen wéahlen (im Folgenden als
Beispiel: ,Evaluation des Blackboardeinsatzes*):

http://www.cedis.fu-berlin.de/services/e-learning/werkzeuge/fragebogen

2. Rechtsklick auf den Link ,Fragebogen zum Blackboardimport*

3. Link speichern unter auswahlen und fir die Datei evaluation_blackboard.zip einen
Speicherort auf dem lokalen Computer auswahlen.

B. Umfrage in den Blackboardkurs importieren

1. Gewilnschten Kurs in Blackboard auswahlen und im Steuerungsfenster unter
Kurs-Tools die Rubrik Tests, Umfragen und Pools auswahlen.

KURSVERWALTUNG
¥ Steuerungsfenster
P Content Collection >

w* Kurs-Tools

Ankindigungen
Aufgaben
Blogs
Diskussicnsplattform
E-Mail zenden
Glossar
Kontakte
Kurskalender
Kursnachrichten
Rubriken
Selbstabmeldung
Tageblchar

[ Tests, Umiragen und Pools|
Webkonferenz (Adobe
Connact)
Wikis



http://www.cedis.fu-berlin.de/services/e-learning/werkzeuge/fragebogen
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2. Untermeni Umfragen aufrufen.

Tests, Umfragen und Pools

Tests

Umfragen

Pools

3. Schaltflache Umfrage importieren klicken.

Umfragen

Umfrage erstellen Umfrage importieren

4. Import der Umfrage

Datei anhdngen 2 Computer durchsuchen 2 evaluation_blackboard.zip suchen und
auswahlen, anschlieRend Schaltflache Senden anklicken.

< Meldung Import der Umfrage abgeschlossen

O)

Wenn Sie die Content Collection benutzen, kénnen Sie hier auch Umfragen einstellen und
mehrfach einsetzen.

5. Umfrage bearbeiten (optional)

Sollten Sie die Umfrage nicht 1:1 fir die Evaluation lhrer Lehrveranstaltung tbernehmen
wollen, kénnen Sie sie anpassen, indem Sie Fragen andern, I6schen oder hinzufligen.
Dartber hinaus kénnen Sie die Reihenfolge der Fragen &ndern. Bitte beachten Sie
jedoch, dass eine Verédnderung des Fragebogens die Gute der erhobenen Daten
beeinflussen kann.

Mochten Sie die Umfrage ohne Anderung libernehmen, fahren Sie direkt mit Schritt 6 fort.

Um die Umfrage zu bearbeiten, wahlen Sie Kurs-Tools @ Tests, Umfragen und Pools
2 Umfragen aus, klicken auf das Pfeilsymbol neben dem importierten Fragebogen und
wahlen Bearbeiten.



Anleitung zum Importieren, Durchfiihren und Auswerten von Umfragen in Blackboard

Seite 4

Evaluation Blackboard

Auflokalen Computer
exportieren

In Content Collection
exportieren

Kopieren

Lischen

Im folgenden Canvas fir Umfrage kénnen Sie Fragen bearbeiten, l6schen oder
hinzufiigen. Klicken Sie dafur auf das Pfeilsymbol rechts neben dem Fragentitel und
wahlen Sie die entsprechende Funktion aus. Die Position der einzelnen Fragen innerhalb
des Fragebogens konnen Sie Uber das Doppelpfeilsymbol links neben jeder Frage per
Drag & Drop verandern. Mit Hilfe des Plus-Symbols kénnen Sie ober- und unterhalb jeder

Frage eine neue Frage hinzufugen.

Frage Wie oft haben Sie Blackboard fir diese
Antwort gar nicht

insgesamt 1 bis 3 mal im Semeste

im Durchschnitt 1 bis 3 mal im Mon

Multiple-Choice: Wie oft haben Sie Blackboard fir dies...

FRAGE HINZUFLGEN

-

Details
Bearbeiten
Kopieren

Lischen

im Durchschnitt 1 bis 3 mal in der Woche

im Durchschnitt mehr als 3 mal in der Woche
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6. Umfrage als Inhaltselement bereitstellen.
Die Umfrage ist jetzt importiert, jedoch noch nicht in einem Kurs bereitgestellt.

Umfragen

Umfrage erstellen Umfrage importieren

Seite 1 von 2
Mame Eereitgestellt Zuletzt bearbeitet am
Evaluation Blackboard 22 Januar 2015 D953

Damit die Kursteilnehmer auf die Umfrage zugreifen kdnnen, muss sie als Inhaltselement
in dem jeweiligen Kurs bereitgestellt werden. Sofern der Kurs noch keinen passenden
Inhaltsbereich (Menlpunkt) enthélt, sollte dieser angelegt werden.

Klicken Sie auf (links Uber dem Kaurstitel im linken oberen Bildschirmbereich) und
wahlen den Punkt Inhaltsseite erstellen aus. Vergeben Sie einen geeigneten Namen fur
den Menlpunkt (z.B. Umfragen, Evaluation) und machen |hn fiir die Benutzer verfligbar.

Inhaltsseite hinzufiigen

Inhattsseite Name:
Modulseit Urmnfragen
odulseite . "
+ Flr Benutzer verfigbar
Leere Seite
Tool-Link Abbrechen Senden
Weblink

Kursinternen Link

Subheader

Trennlinie

Um den Fragebogen der ausgewahlten Inhaltsseite hinzuzufiigen, diese im linken Kursment
auswahlen und Uber die Schaltflache Tests die Option Umfrage auswahlen.
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Umfragen

Inhalt erstellen . -

Tests Tools .

Test

Umfrage

Ubung

Selbst- und Peertest

Test fiir Mobile jetzt Inhalt
Tren léul [ ]

Fiigen Sie ihn mit den
Funktionen oben hinzu.

Im folgenden Fenster unter Umfrage hinzufuigen die Umfrage Evaluation Blackboard
auswahlen und auf Senden klicken.

UMFRAGE HINZUFUGEN

Meus Umfrage
erstellen

“orhandene Umifragen
hinzuftigen

Erstellen

Ewaluation Blackboand i

. - . -
ishadien Biraluanges ditabang v Sfutambaien 1 LT mRaEtlaibohgie tads wiRgmeE -
g

iy, g G e

Eplniati i e iiie

Ewpie, Lo dticraigr

Tl SO SR gt e il 2THAE

Farif gt

Eant B Sempiung Lol HEndaie di

Franiaation Dongalaanmhamimin

oo | s

Im folgenden Fenster Optionen fir Umfragen muss der Fragebogen unter dem Abschnitt
Verfugbarkeit der Umfrage fir die Kursteilnehmer verfugbar gemacht werden.

VERFUGBARKEIT

DER UMFRAGE

[ Link verfiigbar machen @ Ja | Nein
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In diesem Fenster konnen Sie bei Bedarf auch den Namen sowie die Beschreibung des
Fragebogens, die fir die Teilnehmer sichtbar sind, anpassen sowie weitere Parameter
einstellen, falls Sie dies wiinschen.

Anschlieend unten rechts auf der Seite auf Senden klicken. Der Fragebogen steht nun
den Teilnehmern des Kurses zur Verfligung und kann von diesen ausgefllt werden.

C. Umfrageergebnisse anzeigen

Die Ergebnisse der Umfrage werden im Notencenter dargestellt. Das Notencenter ist
Uber das Menlu Kursverwaltung aufrufbar. Wahlen Sie die Option Gesamtes
Notencenter.

KURSVERWALTUNG

¥ Steuerungsfenster

¥ Content Collection —
¥ Kurs-Tools

¥ Bewertung —
* HNotencenter —

Benatung erforderlich
| Gesamtes Notencenter |
Tests
Ubungen

¥ Benutzer und Gruppen
¥ Anpassung —

¥ Pakete und —
Dienstprogramme

¥ Hilfe

In der folgenden tabellarischen Ansicht wird fir jeden Kursteilnehmer der
Bearbeitungsstatus fir jeden bereitgestellten Test angezeigt. Umfragen sind grundsatzlich
anonym, sodass die Ergebnisse nur kumuliert und nicht fir einzelne Teilnehmer
aufgefuhrt werden.

Um die Ergebnisse der Umfrage einzusehen, klicken Sie in der Kopfzeile der Tabelle auf
das Pfeilsymbol rechts neben Namen des Fragebogens und wahlen Sie die Option
Versuchsstatistik.
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Schnellzpatteninformationen

Umfrage bearbeiten

“Yersuchsstatistik

Ergebnisze herunterladen

Metenverlauf anzeigen

Spalteninformaticnen
bearbeiten

Spaltenstatistik
Als externe Mote festlegen

Fir Benutzer ausblenden
(ein/aus)

“Yerzsuche fir alle Benutzer
laschen

In aufsteigender Reihenfolge
sortieren

In absteigender Reihenfolge
sortieren

In der Kursleiteransicht
ausblenden

Auf der folgenden Seite Statistik fir Umfrage werden die Haufigkeitsverteilungen der
Antworten aller geschlossenen Fragen aufgefihrt. Zusatzlich werden am Ende die
Antworten auf offene Fragen aufgelistet.

Zusatzlich zu dieser automatisch generierten Auswertung haben Sie die Méglichkeit, alle
Daten in Form einer CSV-Datei herunterzuladen, um die Rohdaten mit Hilfe von
Programmen zur Datenauswertung wie z.B. Excel oder SPSS weiterzuverarbeiten.

Zum Download der Umfragedaten klicken Sie in der Tabellenansicht des Notencenters
auf das Pfeilsymbol rechts neben dem Namen des Fragebogens und wahlen Sie
Ergebnisse herunterladen. Legen Sie das gewilnschte Ergebnisformat fest, klicken Sie
auf den Link Zum Herunterladen von Ergebnissen klicken und wéhlen Sie einen
Speicherort fur die Ergebnisdatei aus.



